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12) Solicitar os procedimentos orgamentarios para viabilizar a execugao dos recursos de
termos de convénios e similares e a contrapartida financeira quando necessaria,

13) Acompanhar a movimentagéo de créditos de recursos € a execucado orgcamentaria de
transferéncias voluntarias e de operacdes de crédito, por intermédio da Secretaria
Municipal de Finangas;

14) Acompanhamento e emissdo junto ao TCE/MG de Certiddo Liberatéria de
Transferéncias Voluntarias e de Certidao para Operagoes de Credito;

15) Acompanhamento da regularidade do CAUC - Cadastro Unico de Convénios.

SEGAO V

DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E FAZENDA
Art. 34 — Compete a Secretaria Municipal de Economia e Fazenda:

1) Executar a politica financeira do Municipio;

2) Elaborar as propostas de lei de diretrizes orcamentarias, lei orgamentaria anual e o
plano plurianual do municipio e proceder os controles or¢camentarios respectivos;

3) Prestar assessoramento técnico aos demais 6rgaos e as unidades da Administragao
Municipal na execugao orgamentaria;

4) Executar o processamento e realizar a receita e da despesa do municipio,
respondendo seu titular como seu ordenador geral da despesa;

5) Gerenciar o langamento, arrecadagéo e fiscalizagao dos créditos tributarios e nao —
tributarios e a aplicacéo da legislagao fiscal municipal;

6) Promover a realizagdo das rendas e ativos municipais, o cadastramento geral de
contribuintes e responsaveis tributarios, o recebimento e pagamento de créditos e
débitos e demais obrigacdes financeiras;

7) Realizar a guarda e movimentagéo de valores pecuniarios e titulos mobiliarios, o
controle e acompanhamento de recursos financeiros e demais titulos, valores e
obrigacées do e para o municipio, o controle, registro e escrituragado contabil e
financeira da Administragdo Municipal;

8) Promover auditorias nas contas e contabilizagcao do Municipio;

9) Realizar a fiscalizagdo de prestagdes de contas do e para o Municipio inclusive
perante 6rgdos e tribunais de contas, o controle e emissdao de empenhos e
autorizacdes financeiras, a emisséo e o aceite de cheque, titulos de créditos e demais
titulos cambiais, o ordenamento da Divida Ativa do Municipio, o controle e
acompanhamento das obrigagdes de demais contribuigdes para-fiscais do Municipio;

10) Assegurar o assessoramento técnico nas elaboragdes orgamentarias e demais
projetos e programas financeiros;

11) Implementar e coordenar a execugdo de Censo Tributario;
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12) Elaborar os relatérios determinados pelo tribunal de contas e pelos demais érgéos de
fiscalizacao e controle;

13) Dar execugdo as determinagdes e diretrizes estabelecidas pelo prefeito municipal e
tudo o mais inerente aos encargos legais e atribuigdes pelo mesmo delegadas;

Art. 35 — Compete a Divisao de Controle Financeiro:

1) Gerenciar:

a) O cumprimento das metas estabelecidas no plano plurianual de governo na respectiva
area de competéncia,

b) A elaboracéo e implantagéo de planos, programas e projetos estabelecidos pelo
secretario, especialmente os relatérios sobre as finangas publicas municipais;

c) Restos a pagar,

d) As atividades e atribuigdes das secdes subordinadas;

2) Autorizar empenhos da despesa publica e ordens de pagamento exaradas nos
formularios de liquidagdo da despesa;

3) Controlar penhora de credito de fornecedores;

4) Controlar e informar impostos retidos na fonte por empresas e prestadores de
servicos;

5) Propor medidas para melhoria da qualidade e produtividade do setor de economia e
finangas

6) Executar outras tarefas correlatas, a critério do secretario municipal de economia e
finangas

Art. 36 — compete a se¢do de empenho e execucao contabil:
1) Emitir notas de empenho;

2) Analisar a documentagao prévia ao empenho;

3) Emitir os relatérios de acompanhamento dos saldos de empenho, fornecedores e
contratos;

4) Emitir anulagdes e cancelamentos de empenho;

5) Manter o cadastro atualizado das leis que concedem subvengdes e auxilios a

entidades;

) Manter o cadastro de cheques de adiantamento emitidos;

) Manter o cadastro de fornecedores da prefeitura,

) Registrar e contabilizar as operagdes econdmicas, financeiras e patrimoniais;

) Elaborar balancetes mensais e balango anual;

10)Providenciar abertura e encerramento de livros fiscais;

11)Manter o controle de empréstimos contraidos e concedidos pelo executivo;

12)Elaborar demonstrativos relativos a despesa com educacao;

13)Informar os valores recolhidos e a baixa de depoésitos;

14)Contabilizar a movimentagao dos aimoxarifados;

15)Manter atualizados os informativos destinados ao governo federal através do sistema
de coletas de dados contabeis (online);

16) Efetuar a consolidagdo dos demonstrativos contabeis da administragao direta e
indireta;

17) Controlar e remeter ao tribunal de contas do estado de toda a documentacéao contabil;
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18) Executar outras tarefas correlatas a critério do chefe do departamento do chefe de
controle financeiro

Art. 37 — Compete a Segao de Arquivo Contabil:

1) Arquivar na ordem cronolégica os processos de pagamentos e documentos de caixas,
separando-os por fonte de recursos, para fins de atendimento a auditoria do tribunal
de contas do estado;

2) Arquivar processos de prestagao de contas relativas a cheque de adiantamento;

3) Arquivar processos de prestagéo de contas de subvengdes, auxilios e convénios;

4) Encaminhar ao arquivo geral os processos ja auditados pelo tribunal de contas do
estado;

5) Executar outras tarefas correlatas, a critério do chefe do departamento do chefe de
controle financeiro.

Art. 38 — Compete a Divisdo do Tesouro Municipal:

1) Gerenciar:

a. O cumprimento das metas estabelecidas no plano plurianual de governo, na
respectiva area de competéncia;

b. A elaboragao e implantagéo de planos, programas € projetos estabelecidos pelo
secretario especialmente aqueles destinados ao acompanhamento da arrecadagao,
despesa, levantamento de débitos existentes e aplicagoes financeiras dos recursos
disponiveis;

c. A elaboracgéo de diagnosticos, estudos, prognosticos, criagdo e manutengao de
indicadores de fluxo de caixa para a tomada de decis6es financeiras;

d. As unidades subordinadas.

2) Manter controle sobre emissdes de cheque, transferéncias financeiras, guarda de
dinheiro, titulos e documentos;

3) Propor medidas visando a melhoria da qualidade e produtividade no setor de
economia e financgas;

4) Controlar, organizar e racionalizar as atividades administrativas ligadas ao controle da
arrecadacao dos tributos municipais;

5) Controlar a movimentagao nos bancos arrecadadores e centralizadores;

6) Controlar os repasses estaduais e federais;

7) Elaborar balancetes mensais e anuais da arrecadagao municipal;

8) Executar o controle dos comprovantes de arrecadagao, arquivos de meio magnético,
guias de repasses e extratos bancarios;

9) Executar a classificagéo da arrecadagao;

10)Remeter nos prazos legais a se¢ao de execucio financeira os relatorios de repasses
a saude e educacao;

11)Verificar previamente as contas de arrecadagao e extratos bancarios, mediante o
controle dos rendimentos financeiros e a execugao da rotina de baixa dos tributos
municipais;

12)Providenciar mensalmente a publicagao de que trata o artigo 162 da constituigcao
federal;

13)Executar outras tarefas correlatas, a critério do Secretario Municipal de Economia e
Finangas.

Art. 39 — Compete a Secdo de Execucao Financeira:
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1) Coordenar e racionalizar as atividades ligadas a execucao, controle e contabilizagcado
de pagamentos, saldos bancarios e aplicagdes financeiras;

2) Efetuar pagamentos a fornecedores, prestadores de servigos, locadores e
contribuintes, mediante a emissdo de cheques ou qualquer meio de pagamento
previsto no sistema brasileiro de pagamentos;

3) Confeccionar relatérios e documentos contabeis;

4) Controlar e efetuar as transferénciasdecendiais a educagao e a salide, com base nos
relatérios encaminhados pela seg¢éo de controle da arrecadagao;

5) Publicar, nos prazos legais, a relagao dos repasses recebidos dos governos estadual
e federal,

6) Controlar os caixas lotados no departamento do tesouro municipal, responsaveis
pelos pagamentos a terceiros e recebimentos de receitas municipais, em carater
subsidiario;

7) Fornecer assessoria as demais secretarias, no que tange aos assuntos pertinentes a
sua competéncia;

8) Fiscalizar os pagamentos sujeitos a retengéo de tributos;

9) Executar outras tarefas correlatas, a critério do chefe da divisdo do tesouro municipal,

Art. 40 — Compete a Divisdo de Gestao da Receita Tributaria Municipal:

1) Gerenciar:

a. O cumprimento das metas estabelecidas no plano plurianual de governo, na
respectiva area de competéncia;

b. A elaboracéo e implantagao de planos, programas e projetos estabelecidos pelo
secretario especialmente aqueles destinados ao acompanhamento e a fiscalizagao de
tributos municipais e ao planejamento das politicas tributarias junto ao departamento
de fiscalizagao da receita;

c. A elaboracéo de diagnosticos, estudos, prognosticos, criagdo e manutengao de
indicadores de analise, para fundamentar e subsidiar o processo decisorio, para
implantagédo de melhorias nos sistemas de fiscalizagéo, arrecadagao e cadastro;

d. As unidades subordinadas.

2) Propor medidas visando a melhoria da qualidade e produtividade do setor de
economia e financas, especialmente as alteragdes na sistematica de fiscalizagao de
tributos municipais, a fim de melhorar a arrecadagéo municipal;

3) Propor modificagdes a atualizagées necessarias ao codigo tributario do municipio e
participar na elaboracéo e implantagdo de melhoria nos controles cadastrais e fiscais
dos contribuintes do municipio, utilizando, inclusive de convénios com a area tributaria
estadual e federal, e os cartorios de registro de imoéveis;

4) Coordenar o processo de revisao da planta genérica de valores incluindo a
regulamentagao dos critérios técnico pertinentes;

5) Promover a auditoria interna nos procedimentos utilizados pelo departamento de
fiscalizagéo da receita para estabelecer rigorosa aplicagéo da legislagdo municipal;
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6) Analisar os comportamentos setoriais visando adequar 0s tributos, de maneira a
torna-los uma receita realizavel a administragdo e um custo sustentavel as atividades
analisadas, visando estabelecer condigbes necessarias e suficientes para viabilizar
investimentos e geracdo de empregos. Sem implicar em redugao das receitas
tributarias;

7) Analisar, controlar, propor e implementar medidas referentes ao controle e
maximizagao das receitas transferidas do estado-ICMS e IPVA- e outras a critério do
secretario municipal de economia e finangas;

8) Supervisionar:

a. Os estudos referentes ao comportamento dos tributos global e setorialmente, visando
a justica fiscal e a melhoria na arrecadagao;

b. A elaboragao dos projetos de leis de melhoria e alteragdes necessarias ao codigo
tributario do municipio e a outros dispositivos legais que necessitem de
aperfeicoamento;

c. Coordenar estudos visando adequar a estrutura formal e funcional do sistema
tributario e para tomada de decisces, sobre a distribuigao social, setorial e espacial da
carga tributaria;

9) Analisar os efeitos dos tributos sobre o comportamento dos agentes economicos,
indicando diretrizes para minimizar as distorgoes;

10)Coordenar auditoria interna e nos procedimentos utilizados pelo departamento de
fiscalizacdo da receita visando estabelecer rigorosa aplicagéo da legislagao municipal;

11)Planejar auditoria nas certidées dos tributos municipais emitidas para comprovagao
de suas integridades;

12)Proferir despacho sobre alteragbes, cancelamentos, restituicbes, isengoes,
imunidades e langamentos de tributos;

13)Assessorar a urbanizagdo da darea continental, a fim de propiciar a cobranca
adequada do IPTU, ITBI e taxa de remog&o de lixo;

14)Coordenar acgdes direcionadas de fiscalizagdo, baseadas em levantamentos
efetuados nos sistemas informatizados;

15)Estudar, regulamentar e controlar a aplicagéo da legislagéo tributaria;

16)Manter-se atualizado com relagéo a legislagdo municipal, estadual e federal no que
concerne a possiveis alteragdes nas receitas municipais;

17)Analisar o comportamento dos contribuintes global e setorialmente verificando desvios
significativos, para tomadas de decisbes;

18)Propor melhorias e alteragbes necessarias ao cbdigo tributario do municipio e a
outros dispositivos legais que necessitem de aperfeigoamento;

19)Executar auditoria interna e nos procedimentos utilizados pelo departamento de
fiscalizacdo da receita visando estabelecer rigorosa aplicagéo da legislagao municipal,

20)Promover auditoria nas certiddes dos tributos municipais emitidas para comprovacgao
de suas integridades;

21) Através de levantamentos dos contribuintes e atividades nos sistemas informatizados
propor agdes direcionadas de fiscalizagdo e de alteragdes nos procedimentos;

22) Participar da urbanizagéo da area continental, a fim de propiciar a cobranca adequada
do IPTU, ITBI e taxa de remogéo de lixo;

23) Analisar o comportamento dos tributos pertinentes global e setorialmente visando a
justica fiscal e a melhoria na arrecadagao;
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24) Promover estudos visando adequar a estrutura formal e funcional do sistema
tributario;
25) Manter estudos, para tomada de decisdes, sobre a distribuigao social, setorial
espacial da carga tributaria;
26) Analisar os efeitos dos tributos sobre o comportamento dos agentes econdémicos,
indicando diretrizes para minimizar as distor¢oes;
27) Propor melhorias e alteragcoes necessarias ao cédigo tributario do municipio e a
outros dispositivos legais que necessitem de aperfeicoamento;
28) Estudar, regulamentar e controlar a aplicagao da legislagéo tributaria;
29) Promover cursos, palestras e outras atividades que impliquem esclarecimentos
quanto a correta aplicagéo das leis tributarias;
30) Manter-se atualizado com relagao a legislagdo municipal, estadual e federal no que
concerne a possiveis alteragdes nas receitas municipais;
31) Executar outras tarefas correlatas, a critério do secretario de economia e finangas.

Art. 41 — Compete a Secdo de controle da arrecadacdo da receita tributaria
municipal:

1) Exercer o controle da arrecadagao dos impostos municipais, contribuicao de melhoria
e da taxa de licenca de localizagéo e funcionamento;

2) Acompanhar e controlar as receitas transferidas dos impostos estaduais;

3) Propor melhorias e participar da revisdo, modificacdo e atualizagdo do codigo
tributario do municipio;

4) Analisar e quando for o caso fundamentar, a fim de subsidiar o processo decisoério da
autoridade competente sobre alteragdes, cancelamentos, restituicdes, isengoes,
imunidades e langamentos de tributos;

5) Emitir certides dos tributos municipais, apds despacho do 6rgdo competente e sobre
demais assuntos que digam respeito ao cadastro tributario;

6) Revisar as inscrigbes de todos os contribuintes favorecidos por beneficios fiscais,
para verificar a regularidade da isen¢ao total ou parcial, juntamente com setores
envolvidos, para tomada de decisdes pelos setores competentes;

7) Apurar os créditos tributarios sob sua competéncia,

8) Emitir notificagbes para 0s contribuintes que tenham débitos a serem inscritos na
divida ativa;

9) Promover o langamento, ou disponibilizar via internet, para os contribuintes que
solicitarem pagamento de débitos vencidos antes da sua inscricdo na divida ativa;

10) Acompanhar e assessorar a elaboragao da planta genérica de valores;

11) Executar outras tarefas correlatas, a critério da Divisdo de Gestao da Receita
Tributaria Municipal,

Art. 42 — Compete a secdo de fiscalizagdo da arrecadacao da receita tributaria
municipal:

1) Gerenciar:
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a. O cumprimento das metas estabelecidas no plano plurianual de governo, na
respectiva area de competéncia;

b. A elaboracdo e implantagdo de planos, programas e projetos estabelecidos pelo
secretario especialmente aqueles destinados ao acompanhamento e a fiscalizagao de
tributos municipais e ao planejamento das politicas tributarias junto ao departamento
de administracéo tributaria e sua implantacao;

c. A elaboragdo de diagnosticos, estudos, prognosticos, criagao € manutengdo de
indicadores de analise, para fundamentar € subsidiar o processo decisorio do
departamento de administracao tributaria, relativamente as inscricdes cadastrais,
alteragbes, cancelamentos, restituicoes, isengoes, imunidades, parcelamentos e
langamentos de tributos;

d. As unidades subordinadas.

2) Propor modificagoes e atualizagbes necessarias ao codigo tributario do municipio;

3) Participar na elaboragao e implantagéo dos procedimentos € regulamentos relativos a
questao tributaria, em conjunto com o departamento de administragao tributaria;

4) Propor medidas visando a melhoria da qualidade e produtividade do setor de
economia e finangas, especialmente as alteragoes na sistematica de fiscalizagéo de
tributos municipais, a fim de melhorar a arrecadacg@o municipal;

5) Executar outras tarefas correlatas, a critério da Divisao de gestao da receita tributaria
municipal;

Art. 43 — Compete a secao de fiscalizagao de atividades econdmicas:

1) Planejar e articular todas as acdes da fiscalizagdo dos tributos sob sua
responsabilidade;

2) Propor modificagoes e atualizagdes necessarias ao codigo tributario do municipio;

3) Encaminhar, apés analise e parecer fundamentado, os processos referentes a
pedidos de cancelamento de tributos e multas, restituicdes de tributo e emolumentos
que Ihe sejam pertinentes;

4) Praticar os atos concernentes a fiscalizagao, referentes a despachos e
procedimentos, quanto ao ISSQN, obedecendo as normas da legislagao municipal;

5) Instruir processos e encaminhamentos para despacho final da autoridade competente
nos processos relativos aos tributos pertinentes;

6) Autorizar e controlar as emissdes de notas fiscais solicitadas pelos contribuintes;

7) Abrir expediente para incluséo e aiteragdes cadastrais “ex-officio”

8) Participar nas revisoes das inscricoes de todos os contribuintes favorecidos por
beneficios fiscais, para verificar a regularidade da isencao total ou parcial;

9) Emitir relatérios mensais relacionados as fiscalizagoes realizadas

10) Gerenciar:

a. O cumprimento das metas estabelecidas no plano plurianual de governo na respectiva
area de competéncia;

b. A elaboracdo e implantagdo de planos, programas € projetos estabelecidos pelo
secretario, especialmente aqueles destinados ao acompanhamento e a fiscalizagao
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das atividades que envolvam a comercializagdo no atacado e/ou no varejo, do
comércio ambulante, feiras em geral, bancas de jornal, mercados municipais e
quiosques da orla da praia;

c. A elaboragdo de diagndsticos, estudos, prognosticos, criagdo e manutencao de
indicadores de analise, para fundamentar e subsidiar o processo decisorio, para
articular as politicas de abastecimento, de acordo com a vocagao do municipio e de
fiscalizagdo do comércio de publicidade em vias e logradouros publicos;

d. As unidades subordinadas.

11) Propor medidas visando a melhoria da qualidade e produtividade do setor de
economia e finangas, especialmente de alteragées na sistematica de fiscalizagao do
comércio ambulante;

12) Executar outras tarefas correlatas, a critério do secretario municipal de economia e
financas.

13) Fiscalizar preventivamente, mantendo em ordem e atualizando o cadastro dos
permissionarios dos mercados;

14) Fiscalizar repressivamente, na sua area de atuagado, para impedir atividades em
desacordo com as normas legais pertinentes;

15) Lavrar notificagdes, intimagdes e autuagdes na forma da lei;

16) Examinar pedidos de concessdes e transferéncias de boxes do mercado municipal de
peixes;

17) Executar outras tarefas correlatas a critério do chefe de departamento de fiscalizagao
e comeércio viario;

18) Fiscalizar as atividades do comercio ambulante e informal, zelando pelo cumprimento
da legislagao vigente;

19) Fiscalizar o comércio ambulante;

20) Examinar pedidos de concessoes e transferéncias de licencas;

21) Fiscalizar as atividades do comércio de bancas de jornal, zelando pelo cumprimento
da legislacao vigente;

22) Fiscalizar a autorizagao e implantagéo de bancas de jornal;

23) Examinar pedidos de concessoes e transferéncias de bancas de jornal;

24) Executar outras tarefas correlatas, a critério do chefe de departamento de fiscalizagéo
de mercados e comércio viario;

25) Fiscalizar equipamentos, feiras livres e feiras de pregos controlados;

26) Organizar e modernizar equipamentos de abastecimento;

27) Fiscalizar o controle e a manutengdo rigorosa da atualizagao do cadastro dos
concessionarios ou feirantes, e a documentagéo referente a area de abastecimento;

28) Examinar pedidos de concessoes e transferéncias de barracas;

29) Executar outras tarefas correlatas, a critério da divisdo de gestao da receita tributaria
municipal.

SEGAO VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PROMOGAO E ASSISTENCIA SOCIAL

Art. 44 — Compete a secretaria municipal de promogéao e assisténcia social:

27



